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T e n t a n g
PENUGASAN TENAGA PENGAJAR SEMESTER GANJIL

PROGRAM STUDI ADMINISTRASI NEGARA
TAHUN AKADEMIK 2022 / 2023

Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Jayabaya,
Menimbang : 1.Bahwa dalam proses belajar mengajar sesuai Sistem Kredit Semester (SKS) yang berlaku

dalam lingkungan Universitas Jayabaya perlu dilaksanakan pelaksanaan perkuliahan
Semester Ganjil tahun akademik 2022/2023;

2.Bahwa untuk kelancaran pelaksanaan perkuliahan Semester Ganjil tahun akademik
2022/2023 perlu ditugaskan tenaga pengajar untuk mata kuliah yang diberikan di Fakultas
Ilmu Sosial dan Ilmu Politik;

3.Bahwa hal-hal tersebut di atas perlu ditetapkan dengan Keputusan Dekan Fakultas Ilmu
Sosial dan Ilmu Politik Universitas Jayabaya;

Mengingat : 1.Undang-Undang Nomor 02 Tahun 1989;
2.Permendikti No. 03 Tahun 2020;
3.Statuta Universitas Jayabaya;
4.Kalender Akademik tahun 2022/2023;
5. Surat Keputusan Ketua Yayasan Jayabaya tentang Pengangkatan Pegawai Edukatif;

Memperhatikan : Saran dan pendapat unsur pimpinan FISIP Universitas Jayabaya.
Memutuskan

Menetapkan : Pertama, menetapkan Keputusan Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas
Jayabaya, tentang Penugasan Tenaga Pengajar Program Studi Administrasi Negara pada
Semester Ganjil tahun 2022/2023 dengan daftar nama-nama dosen dan mata kuliah yang
ditawarkan sebagaimana lampiran Keputusan ini;
Kedua, dalam melaksanakan tugasnya tenaga pengajar mempersiapkan, melaksanakan dan
menyelesaikan penyelenggaraan perkuliahan Semester Ganjil tahun akademik 2022/2023
berdasarkan dengan jadwal perkuliahan yang telah ditetapkan;
Ketiga, mengenai imbalan/honor sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan oleh peraturan
Universitas Jayabaya;
Keempat, keputusan ini berlaku mulai sejak ditetapkan, dan apabila terdapat kekeliruan
dalam penetapan ini akan diadakan peninjauan seperlunya;

Ditetapkan di : Jakarta
Pada hari : Senin
Tanggal : 5 September 2022
D e k a n,

Drs. Denny Ramdhany, M.Si.
Tembusan Kepada Yth.:
1.Rektor UJ (sebagai laporan);
2.Warek I, II UJ;
3.Yang bersangkutan;
4.Pertinggal.



Lampiran SK Dekan FISIP-UJ, Nomor 10 Tahun 2022

No NIDN Nama Dosen Jafung Mata Kuliah Klas sks

1 00021036101 Dra. Siti Hajar, MS., Ph.D. Lektor Kepala 1.Pengantar Sosiologi 01 3
2.Manajemen Pemerintahan 01 3
3.Manajemen Pemerintahan 2 3

2 0325076601 Dr. Ambarwati, M.Si. Lektor Kepala 1.Pengantar Ilmu Politik 01 3
3 0323116503 Drs. Subarno, M.Hum. Lektor Kepala 1.Bahasa Inggris II 01 3
4 0313066901 Dra. Ngudi Astuti, M,Si, Lektor Kepala 1.Kewarganegaraan 01 2
5 Dr. Nurwani Idris Lektor Kepala 1.Public Opinion 01 3
6 0318076501 Dra. Ida Zubaedah., MA Lektor 1.Public Opinion 01 3

2.Ekologi Administrasi 02 3
3.Public Opinion 02 3

7 0308075802 Drs. Imam Mahrudi., M.Si. Lektor 1.Dasar-Dasar Akuntansi 01 3
2.Kebijakan Fiskal 01 3
3.Human Relation 01 3
4.Human Relation 02 3

8 0308086302 Drs. Deradjat Mahadi S.,MM Lektor 1.Perilaku Organisasi 01 3
2.Perencanaan 01 3
3.Etika Adm. Negara 02 3

9 0330046204 Drs. Amrul N. Sitompul., M.Si. Lektor 1.Kebijakan Publik 01 3
2.Ekologi Administrasi 01 3

10 0308107508 Dr. Achmad Fitrian.,SH.,MH. Lektor 1.Pengantar Ilmu Hukum 01 3
11 0308085901 Drs. Alexander Sahanaya, MM Lektor 1.Ilmu Alamiah Dasar 01 2
12 9990475606 Drs. Syarif Abdillah, MM Lektor 1.Pendidikan Agama Islam 01 2
13 0316087101 Dr. Poppy Setiawati Ni, M.Si. Asisten Ahli 1.Antropologi Sosial Budaya 01 3
14 0429028401 Eka Wahyu Hidayat., S.Ip.,M.Si. Asisten Ahli 1.Kebijakan Otonomi Daerah 01 3

2.Adm. Pemerintahan Daerah 01 3
3.Administrasi Perkantoran 02 3

Jakarta, 5 September 2022
D e k a n,

Drs. Denny Ramdhany, M.Si.



UNIVERSITAS JAYABAYA

PERIODE : 07 SEPTEMBER 2022 s.d 11 JANUARI 2023

PROGRAM STUDI

JENJANG

FAKULTAS

NO HARI TANGGAL NIDN DOSEN MATAKULIAH
PERTEMUAN 

KE
MATERI

MEDIA 

ONLINE
KETERANGAN

1 Rabu 07/09/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran I Pengantar Perkuliahan Administrasi Perkantoran Google Meet Selesai

2 Rabu 14/09/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran II Konsep Dasar Administrasi Perkantoran Google Meet Selesai

3 Rabu 21/09/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran III Organisasi Perkantoran Google Meet Selesai

4 Rabu 28/09/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran IV Pekerjaan Perkantoran Google Meet Selesai

5 Rabu 05/10/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran V Sistem Perkantoran Google Meet Selesai

6 Rabu 12/10/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran VI Sarana dan Prasarana Administrasi Perkantoran Google Meet Selesai

7 Rabu 19/10/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran VII Personil Administrasi Perkantoran Google Meet Selesai

8 Rabu 26/10/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran VIII Ujian Tengah Semester (UTS) Email Selesai

9 Rabu 02/11/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran IX Diskusi Makalah Google Meet Selesai

10 Rabu 09/11/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran X Komunikasi dan Efisiensi Perkantoran Google Meet Selesai

11 Rabu 16/11/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran XI Pengawasan Administrasi Perkantoran Google Meet Selesai

12 Rabu 23/11/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran XII Pengawasan dan Anggaran Biaya Google Meet Selesai

13 Rabu 30/11/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran XIII Kontrol Produktivitas Google Meet Selesai

14 Rabu 07/12/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran XIV Kearsipan Google Meet Selesai

15 Rabu 14/12/2022 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran XV Teknologi Komunikasi Perkantoran Google Meet Selesai

16 Rabu 11/01/2023 0429028401 Eka Wahyu Hidayat Administrasi Perkantoran XVI Ujian Akhir Semester (UAS) Email Selesai

MENGETAHUI, Jakarta, 11 Januari 2023

Dekan, Kaprodi,

Drs. Denny Ramdhany, M.Si Dra. Ida Zubaedah, M.Si

BERITA ACARA PERKULIAHAN

: ADMINISTRASI NEGARA

: S1

: ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK



Mata Kuliah Nama Dosen

Kode MK Semester

Bobot SKS : 3 Kelas : AN3073-01

Hari & Jam Kuliah

1 2 3 4 5 6 7 UTS 9 10 11 12 13 14 15 UAS

07/09/22 14/09/22 21/09/22 28/09/22 05/10/22 12/10/22 19/10/22 26/10/22 02/11/22 09/11/22 16/11/22 23/11/22 30/11/22 07/12/22 14/12/22 11/01/23

1 2021351550001 VENI DEVIYANTI √ √ √ Ijin Ijin √ Ijin √ √ Sakit √ √ Ijin Ijin √ √

2 2019351550002 SARAH AFIDA √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √

Jumlah Mahasiswa Hadir : 2 Orang

Jakarta, 11-01-2023

Ketua Program Studi Dosen Pengampu

Dra. Ida Zubaedah, M.Si Eka Wahyu Hidayat, S.IP., M.SI

: AN3073 : GANJIL

DAFTAR KEHADIRAN MAHASISWA

PRODI S1 ILMU ADMINISTRASI NEGARA (S1) FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK

SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2022/2023

: ADMINISTRASI PERKANTORAN : EKA WAHYU HIDAYAT

: Rabu, 13:00 - 15:30

No NOMOR POKOK NAMA MAHASISWA Keterangan



FISIP UNIVERSITAS JAYABAYA DAFTAR HADIR / NILAI AKHIR  (UAS) 

J A K A R T A SEMESTER GANJIL TAHUN 2022 / 2023

 Mata Kuliah : Administrasi Perkantoran  Prog. Studi : Administrasi Negara

 Dosen : Eka Wahyu Hidayat, S.IP, M.Si  J a m         : 15.00-17.00

 Hari / Tanggal : Rabu, 11 Januari 2023  Ruang        : Virtual

No. Nomor Nama Hadir Tugas UTS UAS Jumlah Nilai Hadir/

Pokok Mahasiswa 10% 20% 30% 40% 100% Akhir Tidak Hadir

1 2021351550001 Veni Deviyanti 6 80 85 70 73,25 B Hadir

3 2019351550002 Sarah Afida 16 85 90 85 88,00 A Hadir

iin 85 - 100 = A 80 - 84,99 = A-

65 - 69,99 = B- 60 - 64,99 = C+

Mengetahui :  Jakarta, 16 Januari 2023

Wadek I,                                           Kaprodi Adm. Negara,  Dosen Penguji,

Drs. Imam Mahrudi, M.Si.                  Dra. Ida Zubaedah, MA Eka Wahyu Hidayat,S.IP.,M.Si.

75 - 79,99 = B+ 70 - 74,99 = B

55 - 59,99 = C 45 - 54,99 = D < 45 = E


